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1 Toimittajien hallinta

Basware Supplier Management -ratkaisun avulla toimittajatietoja voidaan yllapitaa keskitetysti Basware
Networkissa. Palvelu on suunniteltu toimimaan organisaation toiminnanohjausjarjestelman
toimittajatietokantaan koottujen ydintietojen rinnalla. Toimittajatietokannan tiedot voidaan integroida
Supplier Management -palveluun ohjelmointirajapinnan valityksella.

Voit kutsua toimittajia yllapitamaan yritystietojaan ja lataamaan tarvittavia tietoja palveluun.
Tietolomakkeiden mukautettavuuden ansiosta toimittajien rekisterointilomakkeilla pystytaan kokoamaan
olennaista ja hyodyllista tietoa. Kun toimittajat ovat lahettaneet tietolomakkeensa, heidan tietonsa ovat
nahtdvissa Supplier Managementissa. Kun jarjestelmaan saapuu uutta tai paivitettya toimittajatietoa,
saat siita sahkoposti-ilmoituksen.

Lisaksi Supplier Management taydentaa toimittajien ydintietoa ulkoisen tietojen tarjoajan avulla. Palvelu
on liitetty ulkoisen yritystietojen tarjoajan (Dun & Bradstreet) jarjestelmaan, josta saadulla ajantasaisella
tiedolla tdydennetaan olemassa olevia tietoja. Toiminto sisaltaa automaattisen datanvalvonnan.
Toimittajien lahettamat seka Baswaren ulkoiselta kumppanilta saadut tiedot voidaan vieda
jarjestelmasta ulos milloin tahansa.

Palvelussa on toimittajan luonti- ja hyvaksyntatoiminto, jonka avulla organisaation tyontekijat pystyvat
ehdottamaan uusien toimittajien lisadamista yrityksen toimittajaverkostoon. Taysin mukautettavissa
olevien hyvaksyntakiertojen ansiosta tyokalu on raataloitavissa yrityksen omien prosessivaatimusten
mukaiseksi. Jokainen hyvaksyntakierto on toimittajakategoriaan linkitettyna, ja silla voi olla omat
tarkastaja- ja hyvaksyjaroolinsa. Hyvaksyttyja toimittajia voi tuoda yrityksen
toiminnanohjausjarjestelmaan myos Supplier Managementin ohjelmointirajapinnan kautta.

Supplier Managementin standardoitu verkkotyonkulku helpottaa yrityksen sisaista tyokuormaa ja
parantaa tietojen jaljitettavyytta ja valvontaa. Palvelu vahentaa toimittajatietojen hallintaan liittyvia
ongelmia, kuten paallekkaisia ja virheellisia tietoja. Pilvipohjaisen liiketoiminnan piirissa toimiville
toimittajille Basware Networkin toimittajatietojen hallintapalvelu on luonteva tapa jakaa tietoa
asiakkaiden kanssa. Yhdenmukainen ja ajantasainen toimittajatieto varmistaa paremman nakyvyyden
toimittajakenttaan ja tehostaa laskujen automaatio- ja tasmaytysprosesseja.
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2 Supplier Management -palvelun
asetusten maarittaminen

Kayttajat, joilla on yrityksen paakayttajan oikeudet, pystyvat mukauttamaan Supplier Management -
palvelun toimintaperiaatetta.

Toimittajien lisadaminen

Yritykset pystyvat oletusarvoisesti lisaamaan uusia toimittajia verkostoihinsa vain
liiketoimintakumppaneille lahetettyjen kutsujen valityksella. Kun maaritat mukautettavan toimittajan
hyvaksyntaprosessin, yrityksesi kayttajat pystyvat ehdottamaan uusia toimittajia yrityksen sisaisia
prosessivaatimuksia noudattaen.

Toimittajatietojen pyyntomallit

Jos yritys harjoittaa liiketoimintaa useiden eri aloja edustavien toimittajien kanssa, yrityksen toimittajista
tarvitsema tieto voi vaihdella alakohtaisesti. Palveluasetusten kautta voit luoda erilaisia
tietopyyntomalleja, jotka maarittelevat, minka tyyppista tietoa kustakin toimittajaryhmasta tarvitaan.

Mallipohjaluettelon ensimmaista mallia eli hyvaksyntamallia kaytetaan toimittajaehdotusten
hyvaksyntaprosessissa. Muita luettelon malleja kaytetaan aktivointiin ja kayttoonottoon liittyen
esimerkiksi kutsukampanjoiden yhteydessa.

2.1 Toimittajan hyvaksyntaprosessin aktivointi

Yritykset pystyvat oletusarvoisesti lisdiamaan uusia toimittajia verkostoihinsa vain
liiketoimintakumppaneille lahetettyjen kutsujen valityksella. Kun maaritat mukautettavan toimittajan
hyvaksyntaprosessin, yrityksesi kayttajat pystyvat ehdottamaan uusia toimittajia yrityksen sisaisia
prosessivaatimuksia noudattaen. Prosessilla varmistetaan, etta tietoja annetaan tarpeeksi ennen tietojen
viemista takaisin ERP-jarjestelmaan.

Yrityksen paakayttajana voit valita, milloin toimittajan hyvaksyntaprosessia kaytetaan:

e Kun uusi toimittajapyynto hyvaksytaan
¢ Kun toimittajia hyvaksytaan aktivoimisen yhteydessa. Jos toiminto ei ole kaytossa, aktivoitu
toimittaja saa automaattisesti Hyvaksytty-tilan.

Kaikki ERP-jarjestelmastasi Basware Supplier Management -palveluun tuodut toimittajat hyvaksytaan
automaattisesti.

1. Valitse yrityksen paakayttdajana Palvelut.
2. Napsauta Toimittajatietojen hallinta -kohdassa Vendor Manager -painiketta.
3. Laajenna osio valitsemalla Toimittajan hyvaksyntaprosessi.

4. Valitse Haluan hyvaksya kaikki toimittajat, jotka lisdan verkostooni -valintaruutu aktivoidaksesi
toimittajan hyvaksyntaprosessin.

5. Napsauta Prosessin maaritys-osiossa |+ |.

6. Valitse Prosessin maaritys -kohdassa ominaisuudet, jotka haluat aktivoida:
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Hyvaksy toimittajien yritystensa  Aktivoi tima ominaisuus, jos haluat hyvaksya

tietoihin tekemat muutokset manuaalisesti kaikki toimittajien tietoihinsa tekemat
manuaalisesti muutokset, ennen kuin tiedot julkaistaan.

Anna kayttdjien tehda Aktivoi tama ominaisuus, jos haluat, etta yrityksesi
toimittajaehdotuksia kayttajat voivat ehdottaa yritykselle uusia toimittajia

luomalla toimittajaehdotuksia.

Ohita toimittajapyyntdjen Aktivoi tama ominaisuus, jos haluat ohittaa yrityksesi
tarkastus kayttajien tekemien toimittajaehdotuksien
arviointivaiheen.

7. Napsauta Tallenna.

Kun olet aktivoinut toimittajan hyvaksyntaprosessin, voit lisata tarkastajia muutettujen tietojen ja
toimittajaehdotusten manuaalista hyvaksyntaa varten seka maarittaa hyvaksyntakiertoja.

2.2 Tarkastajien lisaaminen

1. Valitse yrityksen paakayttajana Palvelut.

Napsauta Toimittajatietojen hallinta -kohdassa Vendor Manager -painiketta.
Laajenna osio valitsemalla Toimittajan hyvaksyntaprosessi.

Napsauta Tarkastajat-osiossa |+ |.

Anna Kayttaja-kenttaan sen henkilon nimi, jonka haluat toimivan tarkastajana.

Napsauta Tallenna.

N e v & W N

Voit lisata muita tarkastajia toistamalla vaiheet 3-6.

2.3 Hyvaksyntakiertojen luominen

Hyvaksyntakierrot on linkitetty toimittajakategorioihin. Hyvaksyntakiertoja voi olla useita.
Hyvaksyntakierrossa voi olla yksi tai useampi hyvaksyntavaihe, jotka taytyy suorittaa ennalta
maaritetyssa jarjestyksessa. Yksi kierto sisaltaa tavallisesti 1-3 vaihetta. Oletusarvoisesti kierto sisaltaa
yhden tarkastusvaiheen ja yhden hyvaksyntavaiheen, mutta tarkastusvaiheen voi maaritella
ohitettavaksi. Voit valita tarkastajia ja hyvaksyjia organisaation kayttajalistalta Basware Portal -
palvelussa.

Yhden vaiheen suorittamiseen tarvitaan vain yksi hyvaksyja. Voit lisata yksittaiseen
hyvaksyntavaiheeseen muitakin hyvaksyjia, ja he voivat toimia varahyvaksyjing, jos ensisijainen hyvaksyja
ei ole saatavilla. Kun kaikki vaiheet on suoritettu, toimittaja on hyvaksytty. Hyvaksyja voi hylata pyynnon
missad tahansa vaiheessa ja jattaa pakollisen kommentin. Seka tarkastajat etta hyvaksyjat voivat
palauttaa pyynnot edelliselle kayttajalle. He voivat lisata pyyntoon kommentteja ja selittaa, miksi pyynto
palautettiin.

Kaikissa toimittajatietueissa on kirjausketju kayttajanimista, paivamaarista ja kayttajien tekemista
toimenpiteista. Toimittajatietueissa sailytetaan lokeja, vaikka odottavia kierron tehtavia ei olisi. Lokit
eivat nay toimittajille, eika niita voi vieda Basware Portal -palvelusta. Lokissa on seuraavat tilat:

* Luotu
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e Lahetetty tarkastettavaksi

* Tarkastettavana

e Pyyda lisatietoja

¢ Lahetetty hyvaksyttavaksi

e Odottaa hyvaksyntaa

* Hyvaksynta aloitettu

* Hyvaksytty

e Hylatty
Hyvaksyntakierron luominen:

1. Valitse yrityksen paakayttajana Palvelut.
2. Napsauta Toimittajatietojen hallinta -kohdassa Vendor Manager -painiketta.
3. Laajenna osio valitsemalla Toimittajan hyvaksyntaprosessi.
4. Napsauta Hyvaksyntdkierrot -osiossa | + | -kohtaa.
5. Anna kierron perustiedot.

Kierron nimi Hyvaksyntakierron nimi. Nakyy kaytettavissa olevien
hyvaksyntakiertojen luettelossa.

Kategoria Uuden hyvaksyntakierron kategoria.

Hyvaksyntakierron prosessissa hyodynnetaan
toimittajakategorioita. Eri toimittajakategorioilla voi olla
erilaiset hyvaksyntakierrot.

(=

Kuvaus Uuden hyvaksyntakierron yleiskuvaus.

Hyvaksy automaattisesti )os rastitat taman valintaruudun, toimittaja hyvaksytaan

toimittajat, jotka automaattisesti, kun tata hyvaksyntakiertoa kaytetaan (eli kun
kayttavat tata kayttaja luo toimittajaehdotuksen kategorian avulla, jonka olet
hyvaksyntakiertoa maarittanyt kohdassa Kategoria). Toimittajalle lahetetadan kutsu.

Jos et rastita tata valintaruutua, toimittajaehdotus kay lapi
tavallisen tarkastus- ja hyvaksyntaprosessin.

6. Lisaa uusi tarkastusvaihe napsauttamalla Vaiheiden tiedot-osiossa painiketta

7. Anna Vaiheen nimi kohtaan tarkastusvaiheen nimi.

8. Napsauta Lisaa ja lisaa sen henkilon nimi, jonka haluat toimivan taman vaiheen tarkastajana.
Kullekin vaiheelle voi lisata useita tarkastajia.

9. Tallenna vaihe valitsemalla Tallenna tai peruuta toiminto valitsemalla Peruuta.

10.Lisaa seuraava tarkastusvaihe napsauttamalla Vaiheiden tiedot-osiossa painiketta  +|.
Voit lisata niin monta tarkastusvaihetta kuin on tarpeen.

11. Napsauta Tallenna.
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2.4 Tietojen pyyntomallien luominen

Tietojen pyyntomallien avulla voit maarittaa, minka tyyppista tietoa yrityksesi tarvitsee toimittajistaan.
Mallipohjia on kaksi:
1. Tietomallipohja. Tietomallipohjia voi olla useita.
2. Hyvaksyntamallipohja. Hyvaksyntamallipohjia voi olla vain yksi. Mallipohjaa kaytetaan
toimittajaehdotuksissa.

Toimittajan aktivointia varten voit luoda useita mallipohjia noudattaaksesi esimerkiksi alueellisia
vaatimuksia. Mallipohjaan voidaan lisata ennalta maaritetty kayttaja, joka saa sahkoposti-ilmoituksen,
kun toimittajat aktivoidaan. Sahkoposti-ilmoituksessa on lista toimittajista, jotka aktivoitiin edellisena
paivana, seka linkki jokaisen toimittajan tietueeseen.

Valitse yrityksen paakayttajana Palvelut.

Napsauta Toimittajatietojen hallinta -kohdassa Vendor Manager -painiketta.
Laajenna osio valitsemalla Myyjatietojen pyyntomallit.

Aloita uuden tietojen pyyntomallin luominen napsauttamalla | + -kuvaketta.
Lisaa Mallipohjan nimi-kenttaan mallipohjan nimi.

Lisaa Kuvaus-kenttaan mallipohjan kuvaus.

N o uw o pw N2

Valitse Haluan saada ilmoituksia sahkopostitse kaikista toimittajien tekemista muutoksista-
valintaruutu, jotta saat ilmoituksen aina, kun joku toimittajistasi paivittaa yrityksensa tietoja.

8. Valitse yritystieto-osioista kentat, jotka haluat toimittajien tayttavan.
Kentat voi maarittaa valinnaisiksi tai pakollisiksi tarpeen mukaan.

9. Lisaa mallipohjaan kenttia Yrityksen tiedot-osion tai Asiakirjat- osion painikkeella Lisaa
mukautettu kentta.

Sinun on maaritettava mukautetut kentat osiossa Palvelun asetukset, ennen kuin voit
lisata niita tietojen pyyntomalliin.

[ 1]

10.Valitse Pankkiyhteydet -kohdassa, onko pankkiyhteydet valinnainen vai pakollinen tieto, jonka
toimittajat tayttavat.

11. Napsauta Tallenna.

2.5 Tietojen pyyntomallien poistaminen

1. Valitse yrityksen padkayttajana Palvelut.
2. Napsauta Toimittajatietojen hallinta -kohdassa Vendor Manager -painiketta.
3. Laajenna osio valitsemalla Myyjatietojen pyyntomallit.

4. Napsauta poistettavan tietomallin rivilld olevaa| s -kuvaketta.
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2.6 Mukautettujen kenttien lisaaminen

Sinun on maaritettava mukautetut kentat, ennen kuin voit lisata niita tietojen pyyntomalleihin.

1. Valitse yrityksen paakayttajana Palvelut.

Napsauta Toimittajatietojen hallinta -kohdassa Vendor Manager -painiketta.
Laajenna osio valitsemalla Mukautetut kentat.

Luo uusi mukautettu kenttd napsauttamalla | +|-kuvaketta.

Anna mukautetulle kentdlle nimi Kentan nimi -kohtaan.

Anna mukautetulle kentéalle kuvaus Kentan kuvaus -kohtaan.

N o v & W N

Valitse Tyyppi -pudotusvalikosta, mita tietoja toimittajan tulee tayttaa uuteen mukautettuun
kenttaan.

Numerosyote Toimittaja lisaa numeron.
Tekstisyote Toimittaja kirjoittaa tekstia.
Monirivinen syote Toimittaja kirjoittaa useita rivia tekstia.

Pdivamadrasyote Toimittaja lisda paivamaaran.

Linkkisyote Toimittaja lisaa internet-linkin.
Vaihtoehto Toimittaja valitsee toisen kahdesta maarittelemastasi vaihtoehdosta.
Asiakirja Toimittaja lisaa tiedoston. Asiakirjan on oltava PDF-muodossa. Tiedoston

enimmaiskoko on 25 Mt.
Yksittdisvalinta  Toimittaja valitsee yhden vaihtoehdon maarittelemaltasi listalta.

8. Valitse Nakyy toimittajalle -valintaruutu, jotta kentta nakyy toimittajille.
9. Napsauta Tallenna.

2.7 Vanhentuvia asiakirjoja koskevien toimittajan viestien

maarittely

Asiakirjoilla voi olla vuosittainen vanhenemispaivamaara. Ostajan kayttaja voi valita, valitseeko toimittaja
vanhenemispaivamaaran, vai asettaako ostaja paivamaaran itse. Kun vanhenemispdivamaara on mennyt,
asiakirja merkitdaan vanhentuneeksi, ja toimittajan tietolistan tila vaihdetaan Keskenerdinen-tilaksi.

Vuosittain ladattavia asiakirjoja ovat esimerkiksi verolomakkeet, vakuutusasiakirjat ja sertifikaatit.

1. Valitse yrityksen paakayttajana Palvelut.
2. Napsauta Toimittajatietojen hallinta -kohdassa Vendor Manager -painiketta.

3. Napsauta Ilmoitukset toimittajille -rivilla | » -painiketta.

4, Otailmoitukset kayttoon rastittamalla Ilmoita toimittajille vanhentuneista asiakirjoista-
valintaruutu.

5. Maarittele, kuinka monta paivaa vanhenemispadivamaaran jalkeen palvelu lahettaa toimittajille
muistutuksen.
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6. Jos haluat lahettaa viikoittaisia muistutuksia vanhenemispaivamaaran jalkeen, rastita Laheta
vanhentumisen jalkeen muistutus viikoittain, kunnes asiakirjat on paivitetty.-valintaruutu.

7. Napsauta Tallenna.

2.8 Toimittajakutsujen maarittaminen

1. Valitse yrityksen paakayttajana Palvelut.
2. Napsauta Toimittajatietojen hallinta -kohdassa Vendor Manager -painiketta.
3. Napsauta Toimittajien kutsumisen asetukset -rivilla [~ |-painiketta.
4. Jos haluat, ettd jarjestelma lahettaa toimittajalle kutsun, kun tarkastaja hyvaksyy
toimittajaehdotuksen, rastita Ota automaattinen kutsuminen kayttoon -valintaruutu.

5. Jos haluat l[ahettaa toimittajille tietoja liittamalla haluamasi PDF-tiedoston kuhunkin
toimittajakutsuun, toimi seuraavasti:

a) Rastita Lataa toimittajan tietopaketti -valintaruutu.
b) Napsauta valitse tiedostoja tai veda ja pudota PDF-tiedosto harmaalle alueelle.

6. Napsauta Tallenna.
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3 Uusien toimittajien lisaaminen omaan
verkostoon

Yrityksen verkostoon voi yleisimmin lisata uusia toimittajia kolmella tavalla.

e Voit luoda kampanjan kutsuaksesi uusia toimittajia.

e Palvelussa on toimittajan luonti- ja hyvaksyntatoiminto, jonka avulla sisdiset kayttajat pystyvat
ehdottamaan uusien toimittajien lisaamista yrityksen toimittajaverkostoon.

e Voit tuoda toimittajat yrityksesi ERP-jarjestelmasta.

3.1 Luo kampanja kutsuaksesi uusia toimittajia

Voit kutsua uusia yrityksia rekisteroitymaan yrityksesi toimittajiksi luomalla tavoitepohjaisen kampanjan,
jossa kutsut heita jakamaan yritystiedot kanssasi Basware Networkissa.

Lisatietoja on Creating Goal-Driven Campaigns User Guide -kayttooppaassa.

3.2 Toimittajaehdotuksen luominen

Jos haluat, etta yrityksesi verkostoon lisataan uusi toimittaja, voit luoda toimittajaehdotuksen. Jos
yrityksesi hyvaksyjat hyvaksyvat toimittajaehdotuksen, ehdottamasi yritys lisataan yrityksesi verkostoon.

1. Kirjaudu Basware Networkiin.
2. Napsauta Verkosto.

3. Napsauta Luo myyja-painiketta nayton oikeassa laidassa Luo uusi myyjapyynto alla.

4. Kirjoita Uusi myyjapyynto -sivun hakukenttaan ehdottamasi toimittajan nimi ja napsauta Q, -
kuvaketta.
Talla vaiheella varmistetaan, etta toimittaja ei ole vield Supplier Management -palvelussa.

5. Napsauta Luo uusi myyja.

6. Tayta toimittajan tiedot.

Tarkista toimittajan tiedot luomastasi hyvaksyntamallista.

7. Valitse kategoria, johon toimittaja kuuluu.
Kategorian avulla maaritellaan tarkastajat ja hyvaksyjat, joille ehdotus lahetetaan.

8. Napsauta Laheta tarkastettavaksi.

Voit tarkastella toimittajaehdotuksen tilaa Omat toimittajat -sivulla.

3.3 Toimittajaehdotusten tarkastaminen ja hyvaksyminen

Jos yrityksessa on otettu kayttoon toiminto, joka mahdollistaa sen, etta kayttajat voivat ehdottaa uusia
toimittajia, sinut on saatettu maarittaa tarkastamaan ja hyvaksymaan toimittajaehdotukset.

© Basware Corporation 1999-2022. Kaikki oikeudet pidatetaan. 10
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3.3.1 Uusien toimittajaehdotusten tarkastaminen

Kaikki uudet sinulle tulleet toimittajaehdotukset nakyvat Minun tehtavani -nakymassa Ohjauspaneeli-
sivulla. Siella voit tarkastaa ehdotukset. Saat myos sahkoposti-ilmoituksia uusista tarkastustehtavista.

Tarkastajana sinun tulee varmistaa, etta kaikki tarvittavat kentat on taytetty. Lisaksi sinun taytyy valita
oikea toimittajakategoria, mikali ehdotuksen laatija ei valinnut sita. Voit joko ldhettaa ehdotuksen
eteenpain hyvaksyjille tai hylata ehdotuksen. Hylkaykseen voi liittaa viestin hylkaysperusteista. Jos
ehdotus hylataan tarkastuksessa, ehdotus palautuu ehdotuksen laatijalle paivitettavaksi. Laatija voi
lahettaa paivitetyn ehdotuksen uudelleen tarkasteluun.

1. Kirjaudu Basware Networkiin.
2. Napsauta Tarkasta pyynnot kohdassa Tarkastettavat uudet toimittajapyynnot.

3. Valitse Omat toimittajat -sivulla nakyvasta toimittajaluettelosta toimittaja, jonka haluat
tarkastaa, ja valitse Tarkasta.

4. Jos haluat muokata Hallinnointitiedot-kohdan tietoja, napsauta |~ -kuvaa ja muokkaa seuraavat
kohdat tarvittaessa:

Kategoria Muuta toimittajan luokkaa.

Toimittajan tunnus ERP-  Muokkaa ERP-jarjestelmassasi kaytettavaa toimittajatunnistetta.

jarjestelmassa Tunniste on tarke3, silla sen avulla maaritetaan oikea ERP-
toimittaja.
Kelpaa hankintaan Valitse tama valintaruutu, jos haluat, etta toimittajatiedot

kopioidaan ulkopuoliseen hankintajarjestelmaasi.

Jos toimittajaehdotuksessa on mukautettuja kenttia, voit muokata niita napsauttamalla
Lisdtietoja.
Kun olet tehnyt paivittanyt tiedot, napsauta Tallenna.

5. Kay lapi toimittajan tiedot Yrityksen perustiedot-valikossa.

6. Jos yrityksesi aktivoi Dun & Bradstreetin tarjoaman toimittajatietojen taydennys -ominaisuuden,
voit taydentaa toimittajatietoja ennen kuin hyvaksyt tai hylkaat toimittajan. Taman tehdaksesi
napsauta Laheta hyvaksyttavaksi > Rikasta D&B:n tiedoilla.

7. Jatkaaksesi toimittajan hyvaksyntaa napsauta Laheta hyvaksyttavaksi > Hyvaksy tai valitse
Laheta hyvaksyttavaksi > Hylkda, jos haluat hylata ehdotuksen.

Kun hylkaat ehdotuksen tassa vaiheessa, ehdotus siirtyy On paivitettava-tilaan. Palvelu lahettaa
sahkopostiviestin ehdotuksen tekijalle ja ilmoittaa, etta ehdotus on tarkastusvaiheessa hylatty.
Taman jalkeen ehdotuksen tekija voi muokata ehdotusta ja lahettaa sen uudelleen
hyvaksyntakiertoon.

3.3.2 Uusien toimittajaehdotusten hyvaksyminen

Kaikki sinulle tulleet toimittajaehdotukset nakyvat Minun tehtavani-nakymassa Ohjauspaneeli-sivulla.
Siella voit hyvaksya ehdotukset.
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Hyvaksyjan roolissa et voi muokata ehdotusta. Voit hylata ehdotuksen ja kirjoittaa kommentin. Hylkays
on lopullinen, eika ehdotusta voi enda muokata tai lahettaa uudelleen kiertoon.

1. Kirjaudu Basware Networkiin.
2. Napsauta Hyvaksy toimittajia kohdassa Toimittajia odottaa hyvaksyntaasi.

3. Valitse Omat toimittajat -sivulla nakyvasta toimittajaluettelosta toimittaja, jonka haluat
hyvaksya, ja napsauta Hyvaksy.
4. Kay lapi toimittajan tiedot.

5. Hyvaksy toimittajaehdotus valitsemalla Hyvaksy. Jos haluat hylata ehdotuksen, valitse Hylkaa.
Mikali joitain tietoja puuttuu tai ne eivat ole tarpeeksi selkeitd, napsauta Palaa tarkistukseen
siirtadksesi ehdotuksen takaisin tarkastukseen.

Jos hylkaat ehdotuksen, palvelu lahettaa sahkopostiviestin ehdotuksen tekijalle ja ilmoittaa,
etta ehdotus on hylatty hyvaksyntavaiheessa.

3.3.3 Tarkastus- ja hyvaksyntatehtavien siirtaminen muille kayttgjille

Jos organisaatiosta lahtee kayttdja, jolla on aktiivisia tarkastus- ja hyvaksyntatehtavia, nama tehtavat
voidaan siirtaa toiselle kayttajalle. Tehdaksesi taman poista alkuperainen kayttaja tarkastajien ryhmasta
tai hyvaksyntakierroista napsauttamalla Toimittajan hyvaksyntaprosessi > Tarkastajat -kohtaa ja valitse
sen jalkeen uusi kayttaja suorittamaan nama tehtavat. Kun korvaat alkuperaisen kayttajan uudella, kaikki
tehtavat poistetaan alkuperaiselta kayttajalta ja siirretaan uudelle kayttajalle. Kun olet siirtanyt tehtavat
uudelle kayttajalle, voit poistaa alkuperaisen kayttajan tilin Basware Portal -palvelusta. Kaikilla
hyvaksyntakierron kayttajilla taytyy olla yrityksen paakayttajan oikeudet.

3.4 Tuo toimittajat ERP-jarjestelmastasi

Basware Master Data -palvelun avulla voit automatisoida toimittajan tuonti- ja vientitehtavat olemassa
olevan ERP-ratkaisusi ja Basware Supplier Management -palvelun valilla. Basware Master Data -palvelu
kayttaa OpenAPI -teknologiaa. Loydat taydellisen API-skeeman ja maaritykset Baswaren kehittajille
suunnatulta sivulta https://developer.basware.com/.

APIL:n maaritys

Voidaksesi kayttaa Baswaren ohjelmointirajapintoja, ota yhteytta Baswaren konsulttiin. Konsultti luo
kayttajanimen ja salasanan ja lahettaa ne sinulle. Kayta naita tunnuksia, kun kaytat OpenAPI-rajapintaa.
Lisaksi konsultti maarittelee tietotyypit, jotka voit ladata Basware Master Data -palveluun seka palvelut,
joille tiedot jaetaan.

APLn kiytto

Kaikilla ydintiedoilla on oma paatepisteensa Baswaressa. Esimerkiksi toimittajan tietojen paadtepisteet
(eli URL-osoitteet) on listattu osiossa "Managing suppliers through Basware Supplier Management"
(englanniksi) osoitteessa https://developer.basware.com/api/api_selection_guide. Baswaren konsultit
voivat antaa lisatietoja APl:n paatepisteista.

Kun palvelun maarittely on valmis, sinun tulee sallia tietojen poiminta omasta ERP-ratkaisustasi ja ladata
tiedot Basware Master Data -palveluun saamillasi OpenAPI-tunnuksilla.
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4 Olemassa olevien toimittajien hallinta

Voit katsoa toimittajiesi tiedoista nopeasti esimerkiksi sen, mita palveluita he kayttavat.

Omat toimittajat -sivulla on kaksi ndakymavaihtoehtoa. Seuranta ja vertailu -nakyma sisaltaa kaikki
verkostosi toimittajat tilasta riippumatta. Tarkastus ja hyvaksynta -nakyma sisaltaa vain ne toimittajat,
joilla on aktiivisia tehtavia. Voit suorittaa tehtdvia vain tassa nakymassa. Vaihda tehtavaa sivun oikean
reunan pudotusvalikosta.

4.1 Toimittajien etsiminen ja tarkastelu

1. Kirjaudu Basware Networkiin.

2. Avaa Verkosto -sivu valitsemalla sivun yldlaidassa Verkosto.
3. Napsauta Toimittajat.

4. Jos sinulla on Vendor Manager -paakayttaja -rooli, voit valita, haluatko tarkastella tiettya
yritysta vai kaikkia. Tehdaksesi taman valitse yritys tai Kaikki alasvetovalikosta Omat toimittajat
-otsikon alta.

5. Hae tiettya toimittajaa kirjoittamalla toimittajan nimi tai sen osa Haku-kenttaan ja napsauta C.

(7)  Saadaksesi muita hakuvaihtoehtoja Haku-kentan vieressa, napsauta ¥ . Lisatietoja
hakuvaihtoehtojen kaytosta on kohdassa Toimittajan etsiminen tarkennetulla haulla.

6. Suodata toimittajaluetteloa napsauttamalla jotakin rajausruutua kohdassa Pikasuodattimet tai
Kategoria:

Pikasuodattimet Valmiit suodattimet, joiden avulla voit etsia tarvitsemiasi toimittajia:

Pikasuodatin Kuvaus

expired_documents Toimittajat, joiden tiedostojen vanhen-
tumispdivamaara on menneisyydessa.

import_open_api Toimittajat, jotka on tuotu Open API:n
kautta.
minority_owned Toimittajat, jotka on vahemmistoryh-

maan kuuluvien henkiléiden omistuk-
sessa. Tama pikasuodatin on kaytetta-
vissa vain, jos toimittajiin on taydennet-
ty valinnainen Dun & Bradstreet -omi-

naisuus.
missing_bank_details Toimittajat, joilta puuttuu pankkitietoja.
missing_address_details Toimittajat, joilta puuttuu osoitetietoja.
missing_contact_details Toimittajat, joilta puuttuu yhteystietoja.
small_business Toimittajat, joilla on pieni maara tyonte-

kijoita ja suhteellisen alhainen myynnin
maara. Tama pikasuodatin on kaytetta-
vissa vain, jos toimittajiin on taydennet-
ty valinnainen Dun & Bradstreet -omi-
naisuus.

ui Toimittajat, jotka on luotu tekemalla toi-
mittajaehdotus.
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Pikasuodatin

Vendor_Master Toimittajat, jotka ovat asiakkaan ERP-
jarjestelmassa.

Kategoria Jarjestelma luo automaattisesti kategorioita, joiden avulla voidaan
esimerkiksi tunnistaa kampanjaan kutsutut toimittajat. Voit myos lisata ja
poistaa kategorioita manuaalisesti.

Poistaaksesi filtterin kdytosta napsauta filtterilaatikkoa uudelleen.

7. Voit tarkastella toimittajan tietoja napsauttamalla » toimittajan nimen vieressa.

Nakyman oletusarvoiset sarakkeet ovat:

Yrityksen nimi  Toimittajaorganisaation nimi. Laajennetussa nakymassa voit nahda myoés
yhteyspaivamaaran ja tietolistan tilan.

Tila Toimittajan tietueen tila. Hyvaksyntatila ilmaisee, onko ehdotus
etukateishyvaksynta- vai jalkihyvaksyntavaiheessa. Etukateishyvaksyntavaihe
tapahtuu ennen toimittajan kutsua. Nama ovat siis uusia
toimittajaehdotuksia. Jalkihyvaksynta tarkoittaa toimittajan tietueita, jotka
tulevat hyvaksyntaa odottavilta toimittajilta. Aktivoinnin tila nayttaa kutsun
tilan. Esimerkiksi "ehdokas” tarkoittaa sita, ettei kutsua ole viela lahetetty, ja
"suoritettu” tarkoittaa sita, etta toimittajan rekisterdityminen on suoritettu.

Toimittajakoodi Asiakkaan ERP-tunnus toimittajan tietuetta varten. ERP-tunnuksen voi joko
tuoda ohjelmointirajapinnan kautta tai paivittda manuaalisesti
Hallinnointitiedot -osiossa. Tunnus on yleensa sama kuin Basware P2P -
palvelussa.

Yhtiotunnukset Asiakkaan organisaatiotunnus pohjautuu yleensa asiakkaan ERP-jarjestelman
organisaatiotunnuksiin. Sarakkeessa voi olla useita arvoja, jolloin toimittaja
on kaytossa useissa organisaatioissa. Arvo paivitetaan APl:sta tuoduissa
tiedoissa.

8. Napsauta Yrityksen tiedot nahdaksesi lisatietoja toimittajasta ja sen jalkeen napsauta »
laajentaaksesi yhden osioista.

Kierto Tama osio sisaltaa kirjausketjun tai hyvaksyntakierron lokin yksittaisista
toimista, jotka toimittajan tietueeseen on tehty. Voit tarkastella, milloin
toimittaja luotiin, kuka toimittajan loi ja hyvaksyi seka ketka toimittajan
kayttajat ovat paivittaneet profiilia ja milloin. Toimittajat eivat nae naita
tietoja.

Hallinnointitiedot Tama osio sisaltaa sisdisia perusasiakastietoja, kuten esimerkiksi
hyvaksyntakierron kategorian, organisaatiotunnuksen, ERP-tunnuksen ja
mahdollisia mukautettuja kenttia toimittajan tietueelle. Toimittajat eivat
nde naitd tietoja.

Yrityksen tiedot Tama osio sisaltaa perustietoja toimittajaorganisaatiosta, kuten esimerkiksi
yritysrekisterinumeron, yrityksen osoitteet, yhteystiedot, maksu- ja
toimitusehdot, tilaustiedot ja pankkitilin tiedot. Voit myos lisata
mukautettuja kenttia kerataksesi toimittajalta lisaa tietoa. Voit paivittaa
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yrityksen tietoja siihen asti, kun kutsu lahetetdan toimittajalle. Kun kutsu
on lahetetty, toimittaja omistaa nama tiedot.

Asiakirjat Tama osio sisaltaa ladattuja asiakirjoja seka asiakirjojen lataus- ja
vanhenemispaivamaarat.

4.2 Toimittajan etsiminen tarkennetulla haulla

1.

2,
3.
4.,

Kirjaudu Basware Networkiin.

Avaa Verkosto -sivu valitsemalla sivun ylalaidassa Verkosto.

Napsauta Toimittajat.

Jos sinulla on Vendor Manager -paakayttdja -rooli, voit valita, haluatko tarkastella tiettya
yritysta vai kaikkia. Tehdaksesi taman valitse yritys tai Kaikki alasvetovalikosta Omat toimittajat

-otsikon alta.

Voit tarkastella tarkennetun haun vaihtoehtoja Haku-kentan vieressa, napsauta ».

Valitse Lisaa kriteeri -pudotusvalikosta jokin seuraavista:

Vaihtoehto Kuvaus

Organisaation tunnus Hae yritysta yrityksen tunnuksella. Kirjoita tunnus.

ERP-tunnus Hae yritysta ERP-jarjestelmassasi kaytettavalla tunnuksella. Kirjoita tun-
nus.

Maa Hae yrityksia tietysta maasta. Valitse pudotusvalikosta haluamasi maa.

Tietolistan tila Hae yrityksia sen perusteella, ovatko he tayttaneet tarvittavat tiedot re-
kisteroitymisen yhteydessa. Valitse pudotusvalikosta Valmis tai Keskene-
rdinen.

Lahde Hae yrityksia sen perusteella, miten toimittaja on lisatty Basware Networ-
kiin. Valitse pudotusvalikosta jokin seuraavista:

*  Tuonnin API: Tuotu Open API:n kautta

* Toimittajan tiedot: Luotu avoimen kampanjan tuloksena

* Sopimus dynaamisesta alennuksesta: Luotu dynaamisen alennuksen
palveluun lahetetyn kutsun tuloksena

* Kampanjakutsu: Luotu kutsumalla toimittaja tavoitepohjaisen kam-
panjan yhteydessa

e Kayttoliittyma: Luotu toimittajaehdotuksen tuloksena

Suhteen tila Hae yrityksia niiden tarkastus- ja hyvaksyntakierron tilan perusteella. Va-
litse pudotusvalikosta tila. Lisatietoja tiloista on kohdassa Toimittajatilat.

Yhteys luotu Hae yrityksia sen perusteella, milloin ne on lisatty toimittajaluetteloon.
Valitse pudotusvalikosta vaihtoehto.

Toiminnallisuudet Hae yrityksia, joilla on erityista osaamista. Voit esimerkiksi hakea yrityk-
sia, jotka pystyvat [ahettamaan laskuja. Valitse pudotusvalikosta vaihto-
ehto.

D&B:n tila Hae yrityksia, joilla on tietty Dun & Bradstreet -tila Valitse pudotusvali-
kosta vaihtoehto. Lisatietoja tiloista on kohdassa Toimittajatilat.

Toimittajan hyvaksynnan tila | Hae yrityksid, joilla on tietty tila tarkastus- ja hyvaksyntakierrossa. Valitse
pudotusvalikosta vaihtoehto. Lisatietoja tiloista on kohdassa Toimittajati-
lat.

7. Jos haluat lisata hakuvaihtoehdon, valitse Lisaa toinen kriteeri -pudotusvalikosta jokin
vaihtoehdoista. Katso vaihe 6.

8.

Napsauta Haku.
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4.3 Hallitse toimittajien kaksoiskappaleita

Jos yrityksesi kayttaa useita ERP-jarjestelmid, on mahdollista, ettd toimittajan tiedot ovat useammassa
kuin yhdessa jarjestelmassa. Basware Networkissa toimittaja on olemassa vain yksinaan, mutta voit
tarkastella toimittajan tietoa kaikissa muissa ERP-jarjestelmissa.

Sinulla on oltava Vendor Manager -paakayttaja -rooli jotta voit kayttaa tata ominaisuutta.

1. Kirjaudu Basware Networkiin.
2. Avaa Verkosto-sivu valitsemalla sivun ylalaidassa Verkosto.

3. Napsauta Toimittajat.
4. Rastita Kaksoiskappalendakyma-valintaruutu.

Nakymaan avautuu lista toimittajista, joilla on sama DUNS-numero.

4.4 Toimittajien vieminen

Voit vieda toimittajasi CSV-tiedostoon. Hallitse tiedoston sisaltoa vientiasetuksilla. Voit sisallyttaa
tiedostoon toimittajia hakusuodattimien perusteella rajaamalla haun esimerkiksi vain D&B:n
taydentamiin toimittajiin tai valitun ajanjakson toimittajiin.

1. Kirjaudu Basware Networkiin.
2. Avaa Verkosto -sivu valitsemalla sivun ylalaidassa Verkosto.

Napsauta Toimittajat.
Napsauta Omat toimittajat -sivulla Vie toimittajat.

Valitse avautuvasta ikkunasta toimittajat, jotka haluat sisallyttaa tiedostoon.

o v F W

Napsauta Vie.

4.5 Toimittajatilat

Toimittajan tila antaa tietoa toimittajan paikasta tarkastus- ja hyvaksyntakierrossa. Jos yrityksesi kayttaa
Dun & Bradstreetin tarjoamaa toimittajatietojen tdydennysta (D&B), voit tarkastella useampia
palveluiden antamia tiloja.

Taulu 1. Perustilat

Ehdotettu Liikekumppani on tuotu jarjestelmaan.
Vahvistettu Liikekumppani on hyvaksynyt kutsun liittya yrityksesi
verkostoon.

Taulu 2. Toimittajan hyvaksyntakierron tilat

Luotu Toimittajaehdotus on luotu, mutta sitd ei ole vield lahe-
tetty arvioitavaksi.

Odottaa tarkastusta Toimittajaehdotus on lahetetty arvioitavaksi.

Tarkastettavana Toimittajaehdotuksen arviointiprosessi on jatkuva.
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Tarkastettu

Toimittajaehdotus on arvioitu.

On paivitettava

Toimittajaehdotus on hylatty arviointivaiheessa ja lahe-
tetty takaisin ehdotuksen tekijalle lisatietojen saamisek-
si.

Odottaa hyvaksyntaa

Toimittajaehdotus on arvioitu, ja se odottaa hyvaksyn-
taa.

Hyvaksyttavana Toimittajaehdotuksen hyvaksyntaprosessi on jatkuva.
Hylatty Toimittajaehdotus on hylatty hyvaksyntavaiheessa.
Hyvaksytty Toimittajaehdotus on hyvaksytty.

Taulu 3. D&B:n tilat

Ei vield lahetetty

Toimittajan tiedot lahetetadn palveluun ajoitetusti.

Kasittelyssa

Toimittajan tiedot on lahetetty palveluun, mutta tuloksia
ei ole viela saatu.

Tasmaytetty

Palvelu loysi toimittajan, mutta tietoja ei ole saatavilla.

Tasmadytetty ja rikastettu

Palvelu loysi toimittajan ja haki yrityksen tiedot.

Tietoja ei loytynyt

Palvelu ei lOytanyt toimittajaa.

Tarkastettavana

Jarjestelma ei toimi normaalisti. Basware tutkii asiaa.

4.6 Kategorioiden lisaaminen toimittajille

Voit tunnistaa toimittajaryhmia lisaamalla niille kategorioita.

1. Kirjaudu Basware Networkiin.
2. Avaa Verkosto -sivu valitsemalla sivun ylalaidassa Verkosto.

3. Napsauta Toimittajat.
4. Nain voit luoda uuden kategorian ja lisata sen toimittajalle:
a) Valitse toimittajan viereisesta pudotusvalikosta Uusi kategoria.
b) Kirjoita kategorialle nimi ja paina Enter-nappainta
c) Napsauta Tallenna.
Toimittajalle lisataan kategoria, ja se nakyy suodattimena Kategoria-ruudussa.
5. Olemassa olevan kategorian lisaaminen toimittajalle:
a) Valitse toimittajan viereisesta pudotusvalikosta Uusi kategoria.
b) Aloita kirjoittamaan kategorian nimeg, ja valitse ehdotuksista haluamasi kategoria.
c) Napsauta Tallenna.
Kategoria lisataan toimittajalle.
6. Jos haluat muokata kategoriaa muuttamalla sen nimea tai lisaamalla kuvauksen:
a) Napsauta Kategoria-laatikon ylapuolelta (.
b) Napsauta Muokkaa pudotusvalikossa sen kategorian vieressg, jota haluat muokata.
c) Muokkaa nimea haluamallasi tavalla tai kirjoita valinnainen kuvaus.
d) Vvalitse Tallenna-pudotusvalikosta Tallenna.

Voit suodattaa toimittajia kategorioiden avulla, kun tarkastelet niita.
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4.7 Pyyda toimittajia paivittamaan profiilinsa

Kun haluat pyytaa toimittajaa paivittamaan profiilinsa, voit tehda taman nopeasti luomatta kampanjaa.

1. Etsi oikea toimittaja.
2.

Valitse toimittajan viereisesta pudotusvalikosta Kutsu toimittaja paivittamaan tietoja.
Ponnahdusikkuna avautuu.
3. Valitse Kieli-pudotusvalikosta toimittajalle lahetettavan viestin kieli.

4. Valitse Valitse mallipohja-pudotusvalikosta mallipohja, joka maarittelee toimittajalta pyydetyn
tietosisallon.

5. Napsauta Laheta.

4.8 Toimittajan ydintietojen paivittaminen

Voit paivittaa ydintietoja siihen asti, kun toimittaja on kutsuttu Vendor Manager -palveluun. Tama on
mahdollista seka tuoduille etta manuaalisesti luoduille toimittajille. Toimittajan aktivoinnin tilan on
oltava Ehdotettu. Tasta on apua, kun ERP-jarjestelmista tuodaan toimittajan tietoja, kuten yhteystietoja.
Maarityksistasi riippuen uudelleenhyvaksyntakierto on mahdollista kaynnistaa muutosten jalkeen. Kutsun
jalkeen vain kutsuttu toimittajan kayttaja voi paivittaa toimittajan tietoja.

1. Etsi oikea toimittaja.
2. Valitse toimittajan viereisesta pudotusvalikosta Paivita toimittajan pohjatiedot.
3. Tee tarvittavat muutokset eri osioihin toimittajan profiilissa.

4. Napsauta Tallenna muutokset.
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5 Dun & Bradstreetin tarjoama
toimittajatietojen taydennys

Dun & Bradstreetin tarjoama toimittajatietojen taydennys on vaihtoehtoinen palvelu, joka tarkistaa ja
taydentaa Dun & Bradstreetin kansainvalisessa rekisterissa olevia toimittajatietojasi. Jos yrityksesi on
aktivoinut taman palvelun, silla voi varmistaa, etta toimittajatiedot ovat ajan tasalla.

Kun palvelu on aktivoitu, Toimittajat -listaan ilmestyy uusi D&B:n tila -sarake. Voit tarkastella
kirjautuneita tiloja Taulu 3. D&B:n tilat -kohdassa.

Tasmaytysvaiheessa tuotuja toimittajatietoja verrataan Dun & Bradstreetin tietokannassa oleviin
yritysten tietoihin. Jos vastaavuus loytyy, toimittajan tietoja taydennetaan ylimaaraisilla yrityksen
kentilla. Jos lisatietoja ei ole saatavilla, tilaksi jaa Tasmaytetty. Taydennysvaiheessa ydintietojoukkoon
lisataan ennalta maaritettyja kenttia, ja tietue palaa Basware Network -palveluun. Et voi maaritella, mita
kenttia palvelu taydentas, silla palvelu maarittelee kentat ennalta. Kolmas vaihe on seurantavaihe, jossa
varmistetaan, etta saat automaattisia paivityksia Supplier Management -palveluun, jos mita tahansa
taydennysvaiheen kenttaa muutetaan Dun & Bradstreet -tietokannassa.

Tietojen tasmaytys

On suositeltavaa tuoda tarpeeksi toimittajatietoja, jotta varmistetaan korkein mahdollinen yrityksen
tunnistus Dun & Bradstreet -palvelussa. Korkeimman tasmaytystarkkuuden antaa kansallinen Y-tunnus,
kuten kaupparekisterinumero, ALV-numero tai verotunniste. Jos toimittajan Y-tunnus ei ole tiedossa,
toimittajan tietoihin on suositeltavaa lisata toimittajan yrityksen nimi, osoite ja postinumero tarkan
tasmaytyksen takaamiseksi. Myos toimittajan puhelinnumero on hyodyllinen lisatasmaytyskriteeri.

Toimittajatietojen taydennyspalvelu antaa luotettavuustunnuksen (arvo 1-10) ja nayttaa tasmaytyksen
tarkkuuden jokaiselle toimittajatietueelle. Basware palauttaa vain ne tasmaytystulokset, joiden
luotettavuustunnus on vahintaan 8.

Tietojen taydennys

Palvelu tekee taydennyshaun automaattisesti niille tasmaytetyille toimittajille, joiden luotettavuustunnus
on yli 8. Paakentat ovat DUNS-numero, yrityksen nimi ja osoitetiedot, toimialakoodit, vuosittainen
myyntituoton maara ja puhelinnumero.

Tietojen seuranta

Dun & Bradstreet -palvelu paivittaa kaikkien tasmaytettyjen toimittajien tietoja automaattisesti.
Paivitettyja tietoja tuodaan jatkuvasti Supplier Management -palveluun, ja lisaksi ne ovat saatavilla
vientitiedostossa tai API:ssa.

Kaksoiskappaleiden havaitseminen

Taydennyksen jalkeen Supplier Management -palvelu havaitsee automaattisesti toimittajien mahdolliset
kaksoiskappaleet DUNS-numeron perusteella. Kaksoiskappaleet seka organisaatiotunnukset ja ERP-
tunnukset nakyvat Kaksoiskappalendakyma-sivulla. Lisaksi voit analysoida tunnistettuja
kaksoiskappaleita.
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5.1 Dun & Bradstreetin tarjoama toimittajatietojen
taydennys

Jos yrityksesi on aktivoinut Dun & Bradstreetin tarjoaman ominaisuuden, voit taydentaa toimittajatietoja
Dun & Bradstreetin kansainvalisen rekisterin tiedoilla. Toimittajien maara, joihin tata ominaisuutta voi
soveltaa, riippuu yrityksesi sopimuksesta Baswaren kanssa.

1. Kirjaudu Basware Networkiin.
2. Napsauta Verkosto.

3. Napsauta Toimittajat.

4, Tee toimittajalistalla jokin seuraavista:
¢ Taydentaaksesi yksittaisen toimittajan tietoja, valitse toimittajan viereisesta
pudotusvalikosta Rikasta D&B:n tiedoilla.
« Taydentaaksesi useamman toimittajan tietoja, rastita haluamiesi toimittajien viereiset
laatikot ja valitse toimittajalistan viereisesta pudotusvalikosta Rikasta D&B:n tiedoilla.

Valitut toimittajat lahetetaan Dun & Bradstreetin tietojentaydennyspalveluun. Toimittajalistan D&B:n tila
muuttuu Kasittelyssa. Kun palvelu on tarkistanut toimittajatiedot, saat sahkdposti-ilmoituksen, ja D&B:n
tila muuttuu saatujen tulosten mukaan.

Ensimmaisen tietojentaydennystarkistuksen jalkeen palvelu jatkaa Dun & Bradstreetin rekisterin
seurantaa ja paivittaa toimittajatiedot automaattisesti muutoksia tehtaessa.

5.2 Nayta taydennetyt toimittajatiedot

Niiden toimittajien osalta, joilla on kaytossa Dun & Bradstreetin tarjoama toimittajatietojen taydennys,
voit tarkastella taydennettyja yrityksen tietoja noutamalla ne Dun & Bradstreetin kansainvalisesta
rekisterista.

1. Kirjaudu Basware Networkiin.
2. Napsauta Verkosto.

3. Napsauta Toimittajat.
4. Valitse pudotusvalikosta Yrityksen tiedot sen toimittajan vierestd, jota haluat tarkastella.
5. Laajenna osio valitsemalla Paatiedot tdydennetty Dun & Bradstreetin tiedoilla.

Taydennetyt toimittajatiedot naytetaan.

5.3 Hallitse Dun & Bradstreet -taydennysta

Seurataksesi D&B:n tdydennysmaadria ja edistymistd, napsauta Tietojen rikastuksen hallinta -kohtaa
Omat toimittajat -sivulla. Voit tarkastella, kuinka paljon lisensoidusta maarasta on kaytetty ja kuinka
paljon on yha vapaana. Voit myos tarkastella, ketka kayttajat ovat taydentaneet tietueitaan.
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